Was dich
erwartet

Wahrend der Lehre zur Kauffrau / zum
Kaufmann auf der 6ffentlichen Verwal-
tung kannst du dich auf eine spannende
d abwechslungsreiche Zeit freuen. Du
die Moglichkeit haben, verschiede-
ilungen zu besuchen und dabei
ahrungen zu sammeln.
Ablauf der Lehre berei-
f deine Abschluss-
ch auf dein
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Ablauf der Lehre

Die Lehre zur Kauffrau EFZ / zum
Kaufmann EFZ findet an verschie-
denen Orten statt. Im Lehrbetrieb,
in der Berufsschule undin den
Uberbetrieblichen Kursen. Wah-
rend der Ausbildung werden
Praxisauftrage bearbeitet, welche
das vernetzte Denken fordern und
das Fachwissen in der Praxis an-
wenden und verknUpfen. Typische
Tatigkeiten sind das Anmelden von
Neuzuzugern, das Erstellen un-
serer Gemeindezeitung ,MOBILE",
das Bearbeiten von Baugesuchen,
das Veranlagen von Steuererkla-
rungen, das Kontieren von Rech-
nungen und das Erstellen von
Sicherungsinventaren bei Todes-
fallen.

Was nach der Lehre?

Weiterbildungen in diversen
Bereichen der offentlichen
Verwaltung

Berufsmaturitat nach Abschluss der
Lehre

Passerelle zu universitaren
Hochschulen

Berufsprufung
Hohere Fachprifung
Hohere Fachschule

Fachhochschule

Kurzgefasst

Abschluss:

Eidgendssisches
Fahigkeitszeugnis “Kauffrau /
Kaufmann EFZ"

(mit Berufsmaturitat)

Dauer:
3 Jahre

Ausbildungsform:

Lehrbetriebe, Berufsschule
und Uberbetriebliche Kurse

Uberbetriebliche Kurse:
16 Tage wahrend der Lehrzeit

Berufsschule:

1. Lehrjahr: 2 Tage

2. Lehrjahr: 2 Tage

3. Lehrjahr: 1 Tag(mit
Berufsmaturitat 2 Tage)



waltung




